
实验室使用规则

1. 凡 在本实验室进行各项科研实验工作的老师、博士后、博士和硕士研究

生都应自觉遵守本守则,服从实验室各项规章制度，每个同学都要尊重老

师。新来人员应在各组 负责人、导师或师兄师姐的管理和带领下，熟悉

实验室工作环境和一起工作的老师同学、了解本实验室规章制度，以便顺

利开展实验工作；

2. 遵守“安全第一”的管理规则。烘箱、蒸馏水器等危险用器在使用过程中

使用人不得离开现场。使用完毕后确保切断电源、水源后方可离开。使用

有毒物品时应采取一定的防护措施，并预先通知他人，以保证每个实验人

员的健康和安全；

3. 爱护实验室设备，使用专用实验仪器者应按照实验室实验仪器管理小组有

关规定进行岗前培训，培训合格者方可进行操作；未经许可，不准乱开、

拆卸别人的电脑，也不得随意安装软件和更改机器设置；不可乱动他人的

实验物品，乱拆他人搭建的实验装置，以免给别人工作带来影响

4. 工作时间不允许做与工作无关的事情：如上网聊天、打游戏、看电影，听

音乐等；不得随意将与本实验室无关人员带入实验室；不得私自将本实验

室的实验仪器设备让外单位人员使用；

5. 工作时间不得大声喧哗，不得使用实验室电话聊天或长时间占用电话；严

禁在实验室从事反动、黄色、赌博等违法活动；

6. 注意公共场所的卫生，实验室内严禁吸烟，不得在实验室堆放个人杂物，

不得随地吐痰、乱扔杂物。不得在实验室吃零食；垃圾入篓，生活垃圾及

时自行处理。公共水池使用后应及时清理走所洗物品，不得长期占用，不

得将易引起堵塞物倒入水池，以免堵塞。

7. 各课题组所在房间，实验场所卫生由课题组负责。各组建立卫生值日制度，

按时清扫实验场所，每人应自觉保持实验室环境卫生，积极参加打扫卫生，

保持整齐、清洁的实验环境。

8. 各实验室的钥匙请妥善保管，不得随意将钥匙转借他人或私配钥匙。教师

调离实验室和学生毕业离开实验室时应把所使用的钥匙主动交回；

9. 树 立“节约光荣，浪费可耻“的风尚，注意节约用水、用电，随手关灯，

杜绝“长流水”和长明灯“现象。在使用空调季节应注意关门窗，以节约

能源。同时，只有在 高温天气和严寒天气时使用空调，为保护健康，不

要长时间开空调，不宜将温度调得过低或过高，夏天不应低于 26 度，冬

季不应高于 20 度；

10.离开实验室时要随手关门，下班和晚上最后一个离开房间者应负责关灯，

关空调，关窗和锁门，以确保实验室安全。五一和国庆长假以及和寒、暑

假前均应进行安全检查，春节期间离校前应用封条封门；

11.凡在本实验室做实验的老师和同学均应发扬互相帮助、团结友爱的精神，

互相尊重、互相谦让，使大家的实验工作均可顺利进行。

12.凡不遵守规章制度、不尊重老师、不服从管理、以及影响实验室安全及造

成损失者，不得在本实验室做实验。


